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AIDE-MÉMOIRE 

Pour faciliter la tâche de votre liquidateur successoral ou de votre mandataire 
***** AVISER VOTRE NOTAIRE EN PREMIER – DÉCÈS – INAPTITUDE ***** 

IDENTIFICATION 

Nom :  ________________________________________________________________________________________ 

Date de naissance : ___________________________ Lieu de naissance :   _________________________________ 

Numéro d’assurance sociale : __________________________ État civil :  __________________________________ 

Nom du conjoint :  ______________________________________________________________________________ 

Date de naissance : ___________________________ Lieu de naissance :   _________________________________ 

Numéro d’assurance sociale : ___________________________  État civil :  ________________________________ 

Nom de vos enfants et date de naissance : ___________________________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________________________ 

CERTIFICAT DE NAISSANCE 

Où est-il rangé ? ________________________________________________________________________________ 
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________ 

CERTIFICAT DE MARIAGE oui  □ non  □

Où est-il rangé ? ________________________________________________________________________________ 
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________ 

CONTRAT DE MARIAGE oui  □ non  □

Où est-il rangé ? ________________________________________________________________________________ 
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________ 

Nom du notaire : _______________________________________________________________________________ 
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JUGEMENT DE DIVORCE oui  □ non  □ CERTIFICAT DE DIVORCE         oui  □ non  □

Où est-il rangé ? ________________________________________________________________________________ 
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________ 

Nom du notaire ou de l’avocat : ___________________________________________________________________ 

MANDAT EN PRÉVISION DE L’INAPTITUDE oui  □ non  □

Où est-il rangé ? ________________________________________________________________________________ 
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________ 

Nom du notaire : _______________________________________________________________________________ 

TESTAMENT oui  □ non  □

Où est-il rangé ? ________________________________________________________________________________ 
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________ 

Nom du notaire : _______________________________________________________________________________ 

COMPTES DE BANQUE oui  □ non  □

Nom de l’institution adresse et numéro de téléphone Numéro du compte 

PLACEMENTS (CERTIFICATS DE DÉPÔTS, REER, REEE, ACTIONS, ETC…)  oui  □ non  □

Nom de l’institution ou du courtier adresse et numéro de téléphone Numéro du compte 
ou type de placement 
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COFFRET DE SÛRETÉ oui  □ non  □ 
 
Nom de l’institution adresse et numéro de téléphone Numéro du coffret 

 
   
   

 
Où est rangée la clef ?  ___________________________________________________________________________  
 
Inventaire du coffret de sûreté :  ___________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 
ASSURANCES oui  □ non  □ 
 
type d’assurance (vie, maison, 
automobile, invalidité, etc.) 

Nom et adresse de la compagnie 
 

Numéro de police ou de contrat 
 

   
   
   
   
   
   

 
Où sont rangées les polices d’assurance ?  ___________________________________________________________  
 
BAIL (BAUX) oui  □ non  □ 
 
Type de bail Personnes concernées Autre détail concernant le bail 

 
   
   

 
Où sont rangés les baux ?  ________________________________________________________________________  
 
IMMEUBLE RÉSIDENTIEL oui  □ non  □ 
(documents concernant votre propriété : acte d’achat, acte de prêt, certificat de localisation, titres de propriété) 
 
Où sont-ils rangés ? _____________________________________________________________________________  
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________  
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AUTRES IMMEUBLES oui  □ non  □ 
(dont vous êtes propriétaire) 
 
Numéro de lot adresse  Autres détails 

importants 
   
   

 
Où sont-ils rangés? _____________________________________________________________________________  
ou 
Coordonnées de la personne qui en a la garde :  ______________________________________________________  
 
DETTES OU CRÉANCES oui  □ non  □ 
 
Nom du prêteur adresse et numéro de téléphone Montant de la créance 

 
   
   
   
   

 
CARTES DE CRÉDIT OU DE DÉBIT (GUICHET) oui  □ non  □ 
 
Nom de la carte Institution émettrice Numéro de compte 

 
   
   
   

 
EMPLOYEURS oui  □ non  □ 
 
Nom de l’employeur adresse et numéro de téléphone Administrateur du fonds de 

retraite, s’il y a lieu 
 

   
   

 
AUTRES BIENS  oui  □ non  □ 
 
Automobiles et véhicules, bijoux, 
équipements, etc. 

Marque, modèle, année, valeur, 
etc. 

Autres détails utiles 
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AUTRES DOCUMENTS IMPORTANTS 
 
Nom du document Où est-il rangé ? Détails 
   
   
   
   

 
 
DISPOSITIONS FUNÉRAIRES 
(Directives à suivre pour vos funérailles) 
 

• Préarrangements funéraires  
 
Nom et adresse de l’entreprise funéraire :  __________________________________________________________  
 
Nom de la paroisse __________________________ Cimetière :  _________________________________________  
 

• Autres directives pour vos funérailles :  
• - Choix de chanson ou poème 
• - Homélie ou service religieux 
• - Exposition du corps ou non 
• - Incinéré ou enterré 
• - Endroit du repos des cendres ou du corps 
• - Choix de cérémonie, photo, journal, fleurs, etc. 

 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 

http://www.bmcnotaires.com/


 

 

! 418 831-2678  |   !  j.charron@notarius.net   |   " http://www.bmcnotaires.com/ 

3054, route Lagueux, Lévis (secteur St-Étienne-de-Lauzon), QC G6J 1K1 

 

 

 
 
 
 
DON D’ORGANES 
(Si vous avez autorisé, par écrit, un prélèvement d’organes, identifiez le document - permis de conduire, carte 
d’assurance-maladie, etc. -  et indiquez le lieu où vous l’avez rangé) 
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 
 
INSTRUCTIONS POUR LE LIQUIDATEUR DE MA SUCCESSION (notes olographes ou legs particulier) 
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
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Notes :  _______________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 
DIVERS NUMÉROS DE TÉLÉPHONE UTILES 
 
Notaire  -  Me Joannie Charron : (418) 831-2678 poste 101 
 
Comptable :  ___________________________________________________________________________________  
 
Courtier d’assurances :  __________________________________________________________________________  
 
Chambre des Notaires du Québec : 1-800-361-5201 
Régie des rentes du Québec : 418 643-5185                           Direction de l’état civil : 418 643-3900 
 
 _____________________________________________________________________________________________  
 
 
Document complété le :  _____________________________     Modifié le :  
 
Par :  Par :    
 
 
 
** À noter que ce document n’a aucune valeur légale ** 
 
** Tout changement de nom, de legs ou autre nécessite une modification notariée (codicille ou amendement) laquelle doit être enregistrée à la 
Chambre des Notaires du Québec et conserve le caractère authentique de votre acte sans nécessité de vérification à la cour. 
 
** Consultez votre notaire sans frais pour toute question concernant vos actes notariés.  
 
** Bien noter qu’il est possible de rédiger un mandat de protection en cas d’inaptitude et une procuration générale avec clauses d’inaptitude, 
laquelle continent deux documents en un seul acte, la procuration générale s’applique au jour de la signature tandis que le mandat d’inaptitude 
ne s’appliquera qu’advenant la survenance de l’inaptitude prouvée par un médecin et un travailleur social. La distinction entre une procuration 
et un mandat de protection est importante, renseignez-vous auprès de votre notaire. 
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